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Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan kesalahan berbahasa pada 

surat dinas di Kantor Kepala Desa Ladan  Kecamatan  Palmatak  Kabupaten 

Kepulauan Anambas Provinsi Kepulauan Riau yang meliputi kesalahan ejaan, 

pemakaian kata, bentuk kata, dan bentuk kalimat. 

Penelitian ini merupakan penelitian kualitatif deskriptif. Metode analisis 

yang digunakan adalah metode kualitatif. Sumber data dalam penelitian ini adalah 

arsip surat (dinas) keluar Kantor Kepala Desa Ladan Kecamatan Palmatak 

Kabupaten Kepulauan Anambas Provinsi Kepulauan Riau pada tahun 2022. 

Adapun data dalam penelitian ini adalah data tertulis berupa kesalahan pemakaian 

ejaan, pemakaian kata, bentuk kata, dan bentuk kalimat. Teknik pengumpulan 

data yang digunakan adalah teknik dokumentasi. Teknik analisis data terdiri atas 

tiga tahap, yaitu reduksi data, penyajian data, dan penarikan kesimpulan. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa masih terdapat kesalahan berbahasa 

pada surat dinas di Kantor Kepala Desa Ladan Kecamatan Palmatak Kabupaten 

Kepulauan Anambas Provinsi Kepulauan Riau yang meliputi kesalahan ejaan, 

pemakaian kata, bentuk kata, dan bentuk kalimat. Kesalahan pemakaian ejaan, 

yaitu kesalahan pemakaian huruf kapital, kesalahan pemakaian huruf miring, 

kesalahan pemakaian huruf tebal, kesalahan pemakaian kata akronim dan 

singkatan, kesalahan penulisan angka. Kesalahan yang terdapat pada pemakaian 

kata meliputi kesalahan pemakaian kata depan dan pemakaian imbuhan. 

Kesalahan yang terdapat dalam bentuk kata adalah bentuk kata baku yang sesuai 

dengan ejaan yang berlaku. Kesalahan yang terdapat pada bentuk kalimat, yaitu 

kesalahan pemakaian kalimat padu, kesalahan pemakaian kalimat ambigu, dan 

kesalahan pemakaian kata yang tidak hemat. 
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This study aims to describe language errors in official letters at the Office 

of the Head of Ladan Village, Palmatak District, Anambas Islands Regency, Riau 

Archipelago Province which includes spelling errors, word usage, word forms, 

and sentence forms. 

This research is a descriptive qualitative research. The analytical method 

used is a qualitative method. The data source in this study is the archive of letters 

(official) leaving the Office of the Head of Ladan Village, Palmatak District, 

Anambas Islands Regency, Riau Archipelago Province in 2022. The data in this 

study are written data in the form of errors in spelling usage, word usage, word 

forms, and sentence forms . The data collection technique used is the 

documentation technique. The data analysis technique consists of three stages, 

namely data reduction, data presentation, and drawing conclusions. 

The results showed that there were still language errors in official letters 

at the Office of the Head of Ladan Village, Palmatak District, Anambas Islands 

Regency, Riau Archipelago Province which included spelling errors, word usage, 

word forms, and sentence forms. Errors in the use of spelling, namely errors in 

the use of capital letters, errors in the use of italics, errors in the use of bold 

letters, errors in the use of acronyms and abbreviations, errors in writing 

numbers. Errors found in the use of words include errors in the use of 

prepositions and the use of affixes. The errors contained in the form of the word 

are the standard form of the word which is in accordance with the applicable 

spelling. Errors found in sentence forms, namely errors in the use of unified 

sentences, errors in the use of ambiguous sentences, and errors in the use of 

words that are not thrifty. 
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